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TINH KHANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 464 /QP-UBND Khdnh Hoa, ngay A9 thing 0.) nam 2024
QUYET PINH

Vé viée phé duyét quy trinh ndi b gidi quyét thir tuc hanh chinh
linh vire nudi con nudi thude thim quyén gidi quyét ciia UBND ciép tinh,
UBND ciap huyén, UBND cip xi trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Cdn cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Té chitee Chinh phii va
Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong giGi quyét thii tuc hanh
chinh;

Cén cik Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi
sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/04/2018
ciia Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét
thii tuc hanh chinh;

Cén cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vén phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mét
cita, mot cira lién théng trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Cdn cik Quyét dinh s6 2687/0P-BTP ngay 09/11/2023 ciia Bé truong Bo
Tu phdp vé viéc céng bé thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh
vue nudi con nudi thugc pham vi chirc nang quan ly cua Bg Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 187/TTr-STP ngay
30/01/2024.

QUYET PINH:
Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc nudi con nudi thudc thdm quyén giai quyét cta
UBND cép tinh, UBND cip huyén, UBND cip x4 trén dia ban tinh Khanh Hoa
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dugc cong bo tai Quyét dinh s6 3142/QD-UBND ngay 20/12/2023 ciia Chi tich
UBND tinh Khanh Hoa.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo quy
trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac Quyét dinh sé 940/QD-UBND
ngay 14/4/2021 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc chuan hoéa linh vuc nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét cia UBND
cap xd; Quyét dinh sb 941/QD-UBND ngay 14/4/2021 vé viéc phé duyét quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc chuin héa linh vuc nudi con
nudi thugc tham quyén giai quyét cia UBND cép huyén; Quyét dinh sb
1642/QD-UBND ngay 14/6/2021 va Quyét dinh sé 4731/QD-UBND ngiy
20/12/2021 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc chudn héa linh vuc nudi con nudi thudc tham quyén giai quyét cia UBND
tinh Khanh Hoa.

Didu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Gidm déc S& Tu phap; Chu tich
UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va
cac td chiic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP TINH, UBND CAP HUYEN,

(Kém theo Quyét dinh s6 464 /UBND ngay A9 thang 02 ndm 2024 cia Chi tich UBND tinh Khanh Hoa)

QUY TRINH N QIBQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH LiNH vyc

UBND CAP XA TREN DPJA BAN TINH KHANH HOA

- 2. A [y A s - A K r .. K . » A > > A ~ i A
1. Thi tyc Giai quyet viéc nudi con nudi c6 yeu to nwdc ngoai doi voi tré em song ¢ co s¢' nudi dwdng (Ma s6 TTHC:

1.003976)

- M s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 1.003976
- Thoi han giai quyét: 110 ngay, khong ké thoi gian niém yét, thoi gian nhitg nguoi lién quan thay déi v kién dong y vé viée cho tré

em 1am con nudi, thoi gian thong bao cho ngudi nhan con nudi c6 mit & Viét Nam dé truc tiép nhan con nuéi; khong tinh thoi gian giai quyét
cua co quan Trung wong (Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh: 01, S& Tu phap: 54 ngay, Cong an tinh: 30 ngay; UBND tinh 25 ngay).

Co Buéc Tén bwdc Trach N¢i dung cong viéc Bi¢u miu/két qua Thoi Ghi cha
quan, thue thye hién nhi¢m thuc hién gian
don vi hi¢n thuc hién (ngay)
Trung | Buéc 1 | Tiép nhdn hd | Trung tam |- Tiép nhén ho so tir Co quan | - Ho so dugc tiép nhan tir Co | 0,5
tam SO’ PVHCC chi quan cia Co s& nudi | quan chu quan cia Co s nudi
PVHCC tinh dudng. dudng theo thu tuc hanh chinh
tinh - Xem xét, kiém tra tinh hop | da cong bd.

1é ciia hd so:

+ Truong hop ho so chua day
du: cong chire tiép nhén ho so
huéng din co quan, td chirc
ndp hd so bd sung hd so va in
Phiéu yéu ciu bod sung, hoan
thién hd so; két thic quy
trinh.

+ Truong hop hd so khéng
dang quy dinh: in Phiéu tir
chdi giai quyet hd so; két thic

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (Mdau s6 02 ban
hanh kém theo Thong
s6 01/2018/TT-VPCP __ngay
23/11/2018):

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Mdu sé 03 ban
hanh kem theo Thong tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen




quy trinh.

+ Trudng hop hd so day du,
hop 1&: Tiép nhan va nhéap
thong tin tiép nhan hd so vao
Phan mém MOt cira; in Gir?iy
tiép nhan hd so va tra két qua
cho co quan, té chirc ndp hd
so; thuc hién sbé hoa (sao
chup, chuyén thanh tai liéu
dién tr trén hé thong thong
tin, co s& dir liéu) va ky sb
vao tai liéu, hd so. Chuyén hd

tra két qua (Mau sé6 01 ban
hanh kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

so dén S& Tu phap.
So6 Tw|Bwéc2 | Tim nguoi
phap nhian tré em
lam con nudi,
xac minh
ngudn goc tré
em
2.1 | Kiém tra ho so |[Cong chirc - Kiém tra ho so; - Ho so da tiép nhén. Thoi gian
va xac minh  [phong - Du thado vin ban théng bao | - Dy thao Thoéng bao tim thong bao tim
chuyén mén | tim ngudi nhén tré em lam | ngudi trong nudc nhén tré em nguoi trong

con nudi trong pham vi toan
tinh.

- Dy thao vdn ban dé nghi
Cong an tinh xac minh ngudn
gbc tré em.

- Hét thoi han (60 ngay) thong
bdo tim ngudi trong nudc
nhan tré em lam con nudi trén
pham vi toan tinh. Dy thao
thong bao vé viéc khong tim

lam con nudi.

- Dy thao Vian ban dé& nghi
Cong an tinh xac minh ngudn
gbc tré em.

- Dy thao Vin ban Thong bao
vé viéc khong tim dugc gia
dinh thay thé trong nudc cho
tré em (Biéu mdu ban hanh
kém theo Théng tuw s6
07/2023/TT-BTP  cua B¢

nudc nhén tré
em lam con
nudéi la 60
ngay
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dugc gia dinh thay thé trong
nude cho tré em va cong vin
giri hd so cho Vu Con nuéi -
Bo Tu phap dé Thong bao tim
ngudi nhdn tré em lam con
nudi trén pham vi toan quéc.

truong Bo Tu phdp).
- Vin ban giri hé so cho Cuc
Con nuoéi - B Tu phap.

22 |Xem xét va|Lanh dao|Xem xét, bdo cdo dé xuat y | HO so do chuyén vién trinh va 1
duyét hd so phong kién giai quyét va trinh Lanh | bao cdo dé xuét y kién giai
chuyén dao So. quyét.
mon
2.3 Phé duyét ho |- Lanh dao |- Lanh dao So: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan. 1
SO So duyét van ban; - Théng bao tim ngudi trong
-Vianthu., |- Vian thu déng dau, phat |nuéc nhin tré em lam con
hanh. nuoi.
- Vin ban dé nghi Cong an
tinh xac minh ngudn goc tré
em.
- Théng bao vé viéc khong
tim dwoc gia dinh thay thé
trong nudc cho tré em.
- Vian ban giri hd so cho Cuc
Con nudi - B§ Tu phap.
Cong | Buéc 3 | Xiac minh Phong  |Co quan Céng an c¢6 vén ban| - Van ban tra loi 30
an tinh ngudn goc tré PAO1 xac minh va két luan rd rang veé
em ngudn gbc tré em bi bo roi,
khong xac dinh dugce cha me
de
S& Tw | Buéc4 | Xac nhén di diéu kién dé cho lam con nudi nwéc ngoai 7
phap
4.1 (1)  Truong | Cong chirc | - Tién hanh lay y kién cua cha | - HO so da tiép nhan. 5 | Thoi gian
hop Cong an | phong me dé tré va y kién cta tré em | - Vin ban liy y kién dong y nhimg nguoi
cdp tinh xac | chuyén tir di 09 tudi tré 1én. cua cha, me¢ dé, nguoi giam lién quan thay
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minh duoc
thong tin vé
cha me dé cua
tr¢ em bi bo
roi, So Tu
phap lién hé
dugc véi cha
me dé

- Hét thoi han thay doi y kién
(30 ngay), dy thdo van ban
xac nhén tré em du diéu kién
lam con nudéi nudc ngoai va
du thao vin ban bao cdo két
qua giai quyét viéc nudi con
nudéi cho Vu Con nudi - Bo
Tu phap

hé vé viéc cho con lam con
nudi (Biéu mdau ban hanh kém
theo Thong tw s6 07/2023/TT-
BTP cua B¢ truong Bo Tu
phap). , ,
- Van ban thé hién y kién
dong y cta ngudi ding dau co
s& nudi dudng vé viéc cho tré
em lam con nudi (Biéu mdu
ban hanh kém theo Théng tu
s6 07/2023/TT-BTP ciia B¢
truong Bo Tu phadp).

- Van ban lay y kién dong y
cla tré em tir du 09 tudi tré
lén vé viéc lam con nudi (Biéu
mdau ban hanh kém theo
Théng tw sé 07/2023/TT-BTP
cua B¢ truong Bo Tw phap).

- Du thdao Vin ban xac nhén
tré em du diéu kién lam con
nudi nudc ngoai (Biéu mdu
ban hanh kém theo Thong tu
s6 07/2023/TT-BTP ciia B¢
truong Bo Tu phap).

- Dy théo vin ban béo céo két
qua giai quyét hd so.

doi y kién dong
y vé viéc cho
tré em lam con
nuoi la: 30
ngay ké tir
ngay dugc ldy
y kién

(2)  Truong
hop Coéng an
cip tinh xdac
minh duoc
thong tin vé
cha me dé cua

Cong chirc
phong
chuyén
mon

- Dy thao vin ban niém yét tai
S& Tu phap va van ban guri
UBND cép x4 noi cur tri cudi
ciing cta cha me dé dé niém
yét tai UBND cip xa.

- Hét thoi han niém yét (60

- Du thao Thong bao niém yét
tai S& Tu phép va van ban giri
UBND cip xi niém yét.

- Dy thao Van ban xac nhén
tré em du diéu kién lam con
nudi nuéc ngoai (Biéu mdu

Thoi han niém
yét: 60 ngay
tai S& Tu phép
va 60 ngay tai
UBND ciép xi
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tré em bi bd
roi, nhung S¢&
Tu phap khong
thé lién hé
dugc voi cha
me dé.

ngay), du thdo vdn ban xac
nhén tré em du diéu kién lam
con nudi nudc ngoai va vian
ban bao cdo két qua giai quyét
viéc nudi con nudi gui cho
Cuc Con nuéi - B Tu phap.

ban hanh kém theo Thong tu
s0 07/2023/TT-BTP cua B¢
truong By Tu phap).
- Dy thao vin ban béo céo két
qua giai quyét ho so.

42 |Xem xét va|Lanh dao |Xem xét, bio cdo dé xudt y | H6 so do chuyén vién trinh va 1
duyét ho so phong kién giai quyét va trinh Lanh | bdo cdo d& xuédt y kién giai
chuyén dao S&. quyét.
mon
43 |Phé duyét ho |- Lanh dao |- Lanh dao S&: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan. 1
SO S& duyét van ban; - Van ban da ky phat hanh
-Vinthu. |- Vin thue déng dau, phat
hanh.
B Tw | Buéc5 | Tham dinh ho | Vu Con | Kiém tra, tham dinh hd so cua Dirng tinh
phap so' cia nguwdi | nudi ngudi nudc ngoai nhan tré em
nhén con nudi Viét Nam lam con nudi
S6 Tw | Buwéc 6 | Gidi thiéu tré 30
phap em lam con
nuoi nwéc
ngoai
6.1 Tham muu, xir | Céng chirc [ - Kiém tra hd so cua ngudi | - Dy thao vin ban lay y kién. 27
1y ho so phong nhan con nudi (do Vu Con | - Dy thao vidn ban gigi thiéu
chuyén nu6i-Bo Tu phap chuyén vé). |tré em lam con nudi nudc
mon - Du thao van ban lay y kién | ngoai.

cac co quan lién quan vé viéc
gidi thi¢u tré em lam con nudi
nude ngoai va téng hop ¥ kién
cua céc co quan lién quan.

- Dy thao van ban giéi thiéu
tré em lam con nudéi nudc
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ngoai trinh UBND tinh.

6.2 Xem xét va|Lanh dao | Xem xét, bdo cao dé xuat y Ho so do chuyén vién trinh va 2
duyét hd so phong kién giai quyét va trinh Lanh | bio cdo dé xudt y kién giai
chuyén dao So. quyét.
mon
6.3 |Phé duyét hd |- Lanh dao |- Lanh dao S&: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan. 1
SO So duyét vin ban; - Vin ban da ky phat hanh
-Vanthu. |- Van thu dong ddu, phat
hanh.
UBND | Bwéc7 |[Cho y kién 10
tinh gidi thiéu tré
em lam con
nuoi nwéc
ngoai
7.1 | Tiép nhan ho | Van thu, | Tiép nhan, chuyén ho so cho | Vin ban giéi thi¢u tré em lam | 0,5
SO B0  phéan | chuyén vién theo phan cong | con nudi nudc ngoai.
Tiép nhan | cia Vin phong UBND tinh.
va Tra két
qua Vian
phong
UBND tinh
1.2 Kiém tra va xir | Chuyén Xir ly ho so. - Vin ban gi6i thiéu tré em 3
Iy hd so vién dugc lam con nudi nudc ngoai do
giao xu ly S¢ Tu phap trinh. )
ho so - Y kién dé xuat giai quyét.
- Dy thao vin ban dong y gidi
thiéu tré em lam con nudi
nudc ngoai hodc van ban tir
chdi.
T3 Xem xét ho so |Lanh dao | Xtr Iy ho so. H6 so do chuyén vién trinh va 2
Phong y kién d& xuét

chuyén




mon
7.4 Xem xét ho so |Lanh dao | Xem xét va duyét ho so Ho6 so do Lanh dao Phong 2
Vin phong chuyén mén trinh va y kién dé
UBND Xuét
7.5 |Phé duyét ho [Lanh dao |- Trudng hop chap thuin: Ky | Vian ban gi6i thiéu tré em lam 2
SO UBND tinh | vdn ban gidi thi¢u tré em 1am | con nudi nudc ngoai hodc van
con nudi nudc ngoai; ban tir chdi.
- Truong hgp khéng chép
thuan: Ky vin ban tir chdi dé
S& Tu phép gidi thiéu lai.
7.6 Phat hanh va|Vian thu, | Phat hanh vin ban va chuyén | Van ban gidi thiéu tré em lam 0.5
chuyén tra két [Bo  phan | két qua cho S& Tu phap con nudi nudc ngoai hodc vin
quéa cho S¢ Tu | Tiép nhan ban tir chdi
phéap va Tra két
qua  Vian
phong
UBND tinh
Sé Tw | Buéc 8 | Bio cdo két qua gidi thiéu tré em lam con nuéi nwéc ngoai 5
phap 8.1 Tham muu, xir | Céng chirc | Nhan két qua gi6i thiéu tré em | Van ban bao cdo két qua gioi 3 Thoi gian So
Iy hé so phong tir UBND tinh; thiéu thiéu tré em lam con Tu phap gioi
chuyén - Truong hop UBND tinh | nubi thiéu lai doi
mon chép thuan: Du thao vin ban vai truong hop
bao cdo két qua gidi thiéu tré UBND tinh
em cho Vu Con nudi - By Tu khong dong y
phap (kéem vidn ban cua voi viée gidi
UBND tinh). thiéu truoc la:
- Truong hgp UBND tinh 90 ngay
khong chap thuan: Chuyén lai
budc 6 dé thuc hién gidi thigu
lai.
82 Xem xét va|Lanh dao | Xirly ho so va trinh Lanh dao | H6 so do chuyén vién trinh 1
duyét ho so phong Sa




-

chuyén
mon
83 |Phé duyét ho |- Lanh dao |- Lanh dao So: Xem xét, ky | Van ban béo céo két qua gioi 1
SO Sao duyét vin ban; thiéu thiéu tré em lam con
-Vanthu. |- Van thu déng ddu, phat | nudi
hanh.
Bo Tw | Buéc9 | Kiém tra két | Vu  Con | Kiém tra két qua giai quyét Dimg tinh
phap qua gidi quyét | nuoi viéc nudi con nudi theo quy
viéc nudi con dinh tai diém d va diém d
nuéi  nwée khoan 2 Diéu 28 va khoan 3
ngoai Piéu 36 Luat nudi con nudi.
B0 Tw | Bwéce 10 | Thong bao | Vu Con | Thong bao cho S& Tu phap vé Dirng tinh
phap két qua giai | nuoi y kién df“)ng y cua co quan cé
quyét viée thAm quyén ciia nudc ngoai, y
nudi con nudi kién ctia ngudi nhan con nudi.
L nwdc ngoai
So6 Tw | Bwéce 11 | Trinh ky 3
phap Quyét  dinh
nuéi con nudi
co yéu to
nwoc ngoai
11.1 Kiém tra, xir Iy | Cong chire | - Kiém tra hd so do Vu Con | - Hb so da tiép nhén; L3
hé so phong nudi - Bo Tu phép chuyén vé. |- Du thao T& trinh v/v trinh
chuyén - Dy thao To trinh trinh | ky Quyét dinh nudi con nudi
mon UBND tinh ky Quyét dinh | c6 yéu td nudc ngoai;
nudi con nudi c6 yéu té nude | - Dy thao Quyét dinh nudi
ngoai (kém Dy thao Quyét | con nudi c6 yéu td nude ngoai
dinh nudi con nudi c6 yéu té | (Biéu mau ban hanh kém theo
nude ngoai). Théng te s6 07/2023/TT-BTP
cua B¢ truong Bé T phdp).
112 |Xem xét va|Lianh dao|Xem xét, bio cdo dé xuat y | HO so do chuyén vién trinh va 1
duyét ho so phong kién giai quyét va trinh Lanh | bdo cdo d& xudt y kién giai




chuyén dao S¢ Tu phép. quyét.
mon
11.3 [Phé duyét ho |- Lanh dao |- Lanh dao So: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan va cac tai | 0,5
so, trinh Lanh | So; T trinh trinh UBND tinh; liéu co lién quan;
dao  UBND |- Vanthu. |- Vin thu déng déu, chuyén | - Vin ban bdo cdo két qua
tinh xem xét, hd so dén UBND tinh. kiém tra ho so (néu co);
quyét dinh - To trinh v/v trinh ky Quyét
dinh nuéi con nudi cod yéu td
nudc ngoai;
- Du thao Quyét dinh nuoéi
con nudi co yéu td nudc ngoai
(Biéu mdu ban hanh kém theo
Théng tw sé6 07/2023/TT-BTP
cua B¢ truwong Bo Tu phap).
UBND | Buwéc 12 | Xem xét, ky Ky Quyét dinh nudi con nudi 15
tinh Quyét  dinh c¢6 yéu té nudc ngoai
nudi con nudi
co yéu to
nwéc ngoai
12.1 |Tiép nhan hd | Van thu, | Tiép nhan, chuyén h6 so cho | - To trinh cia S& Tu phap; 1
S0 Bo  phén | chuyén vién theo phan cong |- HO so va cac tai liéu kém
Tiép nhén | ciia Vin phong UBND. theo nhén tir S& Tu phap.
va Tra keét
qua Vin
phong
UBND tinh )
12.2 | Kiém tra va xir | Chuyén Xir Iy ho so. - Vin ban bao cao két qua| 4
Iy hd so vién dugc kiém tra hd so va y kién dé
giao xu ly xudt giai quyét;
hé so - T¢ trinh cia S¢ Tu phap;

- Hd so va céc tai liéu kém
theo nhan tir S¢& Tu phap.
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123 |[Xemxéthdoso |Lanh  dao | Xir Iy ho so. - Vin ban bao cao két qua
Phong kiém tra hd so va y kién dé
chuyén xudt giai quyét;
mon - T trinh cta S& Tu phap;
- HO so va cac tai liéu kém
theo nhén tir S& Tu phép.
12.4 Xem xét ho so |Lanh  dao | Xem xét va duyét ho so - Vin ban béo cédo két qua
Vian phong klem tra hod SO va y kién dé
UBND Xudt giai quyét;
- T trinh cua S¢ Tu phép;
- Ho so va céc tai liéu kem
theo nhén tir S& Tu phap.
12.5 | Phé duyét ho |Lanh dao | Ky Quyet dinh nudi con nudi | Quyet dinh nudi con nudi c6
SO UBND tinh | ¢6 yéu té nude ngoai yéu té nude ngoai.
12.6 Phat hanh va | Van  thu, | Phat hanh van ban va chuyén | - Quyet dinh nudi con nudi co
chuyén tra két | BO  phan | két qua cho S& Tu phap yéu tb nudc ngoai.
qua cho S& Tu | Tiép nhan - Ho so va cac tai liéu kém
phap va Tra két theo nhén tir S& Tu phép.
qua  Vian
phong
UBND tinh
Sé' Tw | Buée 13 | Thong bao Lé | -Cong chie | Thong b4do cho ngudi nhédn | Vin ban thong béo cho ngudi Thoi gian
phap giao nhin con | dugc giao | con nuéi dén Viét Nam dé | nhin con nubi dén Viét Nam nguoi nhén con
nuoi nhiém vu; | lam 1€ giao nhan con nudi dé nhén con nudi nudi c6 mit &
-Lanh dao Viét Nam dé
phong truc tiép nhén
chuyén con nudi: 60
mon; ngdy, ké tir
-Lanh dao ngay nhén
Sa, van dugc thong béao

thur.

cia So Tu
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phdp hodgc |
khéng qua 90
ngay, trong
truong hop co
ly do chinh
dang khong thé
c6O mat tai 18
giao nhén con
nuoi dang thoi

han 60 ngay.
Sé¢ Tw | Buéc 14 | Ping ky viée | - Cong | Ghi vao s6 dang ky nuéi con | - Quyét dinh nudi con nudi co 1
phap nudi con nudi | chic duge | nudi; T chirc 1€ giao nhan | yéu tb nudc ngoai;
va td chirc L& | giao nhiém | con nudi. Chuyén Budc 15. - 86 dang ky nudi con nuéi
giao nhdn con | vu; (Biéu mau ban hanh kém theo
nudi - Lanh dao Théng tw s6 07/2023/TT-BTP
phong cua B¢ truong Bé Tu phap).
chuyén - Bién ban giao nhan con nudi
mon; (Biéu mau ban hanh kém theo
- Lanh dao Théng tw sé6 07/2023/TT-BTP
Sa. cua B¢ truong Bo Tu phap).
Trung | Buwéc 15 | Tiép nhén két | Trung tim Tiép nhén va tong hop két qua | Quyét dinh nuéi con nuéi cé 0,5
tam qua PVHCC tir S& Tu phap. yéu td nudc ngoai;
PVHCC tinh Bién ban giao nhén con nudi.
tinh
Buéc 16 | Tra két qua Tra két qua va két thuc quy 0

trinh

Ho so dwge liru trir tai S6 Tw phap:
1. Hd so clia nguoi duge nhan 1am con nudi da tiép nhan theo TTHC da cong bé.
2. Ho so clia ngudi nhan con nudi do Vu Con nudi - Bd Tu phéap chuyén vé theo quy dinh.

3. Két qua ki€ém tra, xdc minh (néu c9).

4. Thong bao tim ngudi trong nudc nhén tré em lam con nudi.
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' 5. Vin ban dé nghij Cong an tinh x4c minh nguon gdc tré em.

6. Vén ban Thong bao ket qua vé viéc khong tim dugc gia dinh thay thé trong nuéc cho tré em (& cép tinh).
7. Vin ban ldy v kién vé viéc cho tré em lam con nuéi (Déi véi truong hop Cong an cép tinh xic minh dugc thong tin vé cha me dé cla tré em
bi bo roi, S6 Tu phap lién h¢ dugc v6i cha me d¢).

8. Van ban Thong bao niém yét tai S& Tu phap va vin ban giri UBND cap xa niém yét (Di véi truong hgp Cong an cip tinh xac minh dugoc
thong tin vé cha me dé cua tré em bj bo roi, nhung S& Tu phéap khong thé lién hé dugc véi cha me dé).

9. Vin ban xac nhén tré em du diéu kién lam con nudi nudc ngoai.

10. Vin ban lay y kién cdc co quan lién quan gii thiéu tré em 1am con nudi va y kién ciia cac co quan.

11. Vian ban gidi thi€u tré em lam con nudi nudc ngoai.

12. Céc Van ban giri hd so cho Vu Con nudi - Bd Tu phép.

13. To trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nudi con nudi cé yeu t6 nudc ngoai (kém Du thao Quyét dinh nudi con nudi c6 yeu td nudc ngoai).
14. Bién ban giao nhan con nudi.

15. Ban chup két qua TTHC (Quyét dinh nuéi con nuéi cé yéu té nude ngoai).

2. Thii tuc Gidi quyét viéc nudi con nudi c6 yéu té nwée ngoai ddi véi trueomg hop cha dwgng, me ké nhén con riéng

ciia vg' hodc chdng; ¢b, cdu, di, chii, bac ruét nhian chau lam con nudi (Ma s6 TTHC: 1.004878)

- M s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 1.004878

- Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc, khong ké thoi gian nhimg ngudi lién quan thay doi y kién dong y vé viéc cho tré em
lam con nudi; khéng tinh thoi gian giai quyét cia co quan Trung wong (Trung tim PVHCC tinh: 01 ngay; S& Tu phap: 19 ngay,
UBND tinh 15 ngay).

Co quan, il v b‘f’f’c TriCh Noi dung cong viéc o Ty . Thei gian o
sk thuwc | thue hién nhiém * thiwe hi€n Biéu mau/ket qua (ngiy) Ghi chu
; hién thue hién ;
’I;rung Buwée | Tiép nhan | Trung - Tiép nhan hd so cta ngudi | - HO so theo tha tuc hanh chinh 0,5
tam 1 hé so tam duoc nhan lam con nudi. da cong bod;
PVHCC PVHCC 2 . 5 p
tinh tinh - Xem x¢t, kiém tra tinh hop | - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
1€ cua ho so: thién ho so (Mau so 02 ban hanh
+ Trudng hop hd so chua | kém theo Thong tw
diy du: cong chirc tiép nhan | s0 01/2018/TT-VPCP ngay
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ho so “hudng din dé cong
dan bd sung hé so va in
Phiéu yéu cu b sung, hoan
thién hd so; két thac quy
trinh.

+ Trudmg hop hd so khong
ding quy dinh: in Phiéu tir
chbi giai quyét hd so: két
thac quy trinh.

+ Truong hop ho so diy du,
hop 1¢é: Tlep nhan va nhap
thdng tin tiép nhén hd so vao
Pl}an mém Mot ctra; in Glay
ti€ép nhdn hoé so va tra ket
qua cho ngudi yéu cau; thuc
hién s6 hoa (sao chup,
chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé théng thong tin, co
so dir liéu) va ky sb vao tai
liéu, hd so. Chuyén hd so
dén S& Tu phap.

23/11/2018),

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Mdu sé 03 ban
hanh kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (Mdu sé 01 ban hanh
kem theo Thong tw
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

S6 Tw | Buwge | Xir 1y ho Kiém tra ho so, tién hanh lay
phap 2 so y kién nhitng nguoi cé lién
quan, xac nhdn tré¢ em du 14
diéu kién 1am con nudi nudc
ngoai
21 |Kiém tra| Cong |-Kiém traho so. , - Ho so da tiép nhan. 11 Thoi gian
ho so chirc |- Tién hanh lay y kién cua | - vin ban iy y kién dong y cua nhirng
phong | cha me dé tré va y kién cua | cha, me dé, ngudi gidm ho vé nguoi
chuyén | tré em tir da 09 tudi tro 1én. | vige cho con lam con nudi (Biéu lién quan
moén |- Het thoi han thay d0i ¥ | gy ban hanh kém theo Théng thay doi y
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kién (30 ngay), du thao vin
ban xdc nhén tré em du diéu
kién lam con nudi nudc
ngodi va giri hd so tré em
cho Vu Con nuéi - B§ Tu
phéap

tw s6 07/2023/TT-BTP cta B¢
truong Bo Tw phdp).

- Vin ban ldy y kién dong y cua
tré em tir da 09 tudi tré 1én vé
viéc lam con nudi (Biéu mau ban
hanh kém theo Théong tw sé
07/2023/TT-BTP cua Bé trucng
Bé Tu phap).

- Du thao Vin ban xdc nhén tré
em du diéu kién lam con nudi
nude ngoai (Biéu mdau ban hanh
kém  theo Thong tw s
07/2023/TT-BTP cua B¢ truong
Bé T phap).

- Dy thao viin ban giri hd so cho
Vu Con nuéi - B§ Tu phap.

kién dong
¥ vé viée
cho tré
em lam
con nudi
1a: 30
ngay ké
tr ngay
duoc lay
v kién

22 |Xem xét|Lanh dao | Xem xét, bdo cdo dé xuit y | H6 so do chuyén vién trinh va
va  duyét | phong kién giai quyét va trinh Lanh | bdo cdo dé xuit y kién giai
ho so chuyén dao So. quyét.

mon

23 |Phé duyét|-  Lanh |- Lanh dao S¢: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan.

hé so dao S¢ | duyét van ban; - Vin ban ldy y kién dong y cua

- Vin thu.

- Vin thu déng dau, phat
hanh.

cha, m¢ dé, nguoi giam ho veé
viéc cho con lam con nudi (Biéu
madu ban hanh kém theo Théng
tw s6 07/2023/TT-BTP cua B¢
truong Bo Tw phap).

- Vin ban ldy y kién dong y cta
tré em tir di 09 tudi tré 1én vé
viéc lam con nudi (Biéu mdu ban
hanh kém theo Théng tu sé
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07/2023/TT-BTP cua Bo truong
Bé Tw phap).

- Van ban xac nhédn tré em du
diéu kién lam con nubéi nudc
ngoai (Biéu mau ban hanh kém
theo Théong tw sé 07/2023/TT-
BTP cua Bé truong Bé Tuw
phap). ,

- Vién ban giri ho so cho Vu Con
nuoi - B§ Tu phap.

Bo Tw | Buwéc | Thim Vu Con |Kiém tra, thim dinh hd so Dimng tinh
phap 3 | dinh ho so | nui ciia ngudi nhin con nudi,
nguoi dugc nhdn lam con
nudi va Chuyén hd so cho
S& Tu phap dé nghi S& Tu
phap trinh UBND tinh xem
xét, quyét dinh viéc nudi con
nudi c6 yéu td nude ngoai.
Sé Tw Bwée | Trinh ky 3
phap 4 Quyét
dinh nuéi
con nudi
c6 yéu to
nwéc
ngoai
4.1 K,‘élf{‘hétg?; Sﬁ’l‘:f - Kiém tra hd so do Vu Con | - H3 so da tiép nhan; 1,3
e phong | ™50 BO Tu phép chuyén | . py thao To trinh v/v trinh ky
chuyén ' Quyét dinh nudi con nudi co yéu
mén - Dy thao T¢ trinh trinh | t6 nudc ngoai;

UBND tinh ky Quyét dinh

- Du thao Quyét dinh nudi con
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nudi con nudi cé yéu té nudc
ngoai (kém Dy thao Quyeét
dinh nudi con nudi c6 yéu to

nudi co yéu td nudc ngoai (Biéu
mdu ban hanh kém theo Thong
tw s6 07/2023/TT-BTP cua B¢

nudc ngoai). truong Bo Tuw phdp).
42 |Xem xét|Lanh dao | Xem xét, bdo cédo dé xuit y | H6 so do chuyén vién trinh va 1
va  duyét | phong kién giai quyét va trinh Lanh | bdo céo dé xuit y kién giai
hé so chuyén dao S& Tu phap. quyét.
mon
43 |Phé duyét|- Lanh|- Lanh dao So: Xem xét, ky | - HO so da tiép nhan va cac tai 0,5
hé s0, | dao S&; | To trinh trinh UBND tinh; | liéu c6 lién quan;
trinh Lanh | - Véan thu. | - }\Va'm tl}u dong dz‘iu, chuyén | _ Vin ban béo cdo két qué kiém
dao ho so dén UBND tinh. tra hd so (néu c6):
UBND )
tinh xem - To trinh v/v trinh ky Quyét
xét, quyét dinh nuéi con nudi co6 yéu tb
dinh nudc ngoai;
' - Dy thao Quyét dinh nudi con
nudi c6 yéu td nude ngoai (Biéu
madu ban hanh kém theo Thong
tw sé6 07/2023/TT-BTP ciia B¢
truong Bo Tu phdp).
UBND |Budc5 | Xem xét, Ky Quyét dinh nuéi con nudi 15
tinh ky Quyét ¢6 yéu td nude ngoai
dinh nuoi
con nudi
c6 yéu to
nwde
ngoai
5.1 | Tiép nhan | Van thu, | Tiép nhan, chuyén ho so cho | - T trinh clia S& Tu phap; 1
ho so B6 phén | chuyén vién theo phén cong | - Hb so va céc tai liéu kém theo
Tiép nhan | cia Van phong UBND tinh. | nhén tir S& Tu phap.

va Tra keét




17

qua Vin
phong
UBND
tinh
52 |Kiém tra|Chuyén | Xirly ho so. - Vin ban bao cao két qua kiém
va xir ly |vién dugc tra hd so va y kién dé xuit giai
hd so giao xur ly quyét;
ho so - T trinh cta S& Tu phap;
- Hb so va céc tai liéu kém theo
nhén tir S& Tu phap.
53 |Xem xét|Lanh dao | Xiurly ho so. - Vin ban bao cdo két qua kiém
hé so Phong tra hd so va y kién dé& xuét giai
chuyén quyét;
mon - T trinh cia S& Tu phap;
- Hd so va cac tai liéu kém theo
nhén tir S¢ Tu phép.
54 [Xem xét|Lanh dao | Xem xét va duyét ho so - Vin ban bédo cdo két qua kiém
ho so Vin tra hd so va y kién dé xuit giai
phong quyét;
UBND - T& trinh cua S& Tu phap;
tinh - Ho so va céc tai ligu kém theo
nhén tir S& Tu phap.
5.5 | Phé duyét | Lanh dao | Ky Quyét dinh nudi con nudi | Quyét dinh nudi con nudi co yéu
hd so UBND ¢6 yéu té nuée ngoai t6 nudc ngoai.
tinh
5.6 |Phat hanh | Van thu, | Phat hanh vin ban va chuyén | - Quyét dinh nudi con nuéi c6
va chuyén | BO phan | két qua cho S& Tu phap yéu t6 nudc ngoai.
tra két qua | Tiép nhan - Ho so va cac tai liéu kém theo
cho S& Tu | va Tra két nhén tir S& Tu phap.
phap qua Van
phong

UBND
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tinh

So Tw
phap

Buwdc 6

Théng

biao  Lé
giao nhin
con nudi

- Cong
chtre
dugc giao
nhiém vu;
-Lanh dao
phong
chuyén
mon;
-LLanh dao
S6, van
thur.

Thong bao cho nguoi nhéan
con nudi dén Viét Nam deé
lam 1€ giao nhan con nudi

Vian ban thong bao cho nguoi
nhén con nud6i dén Viét Nam deé
nhén con nudi

Thoi gian
ngudi
nhidn con
nudéi  co
mat i}
Viét Nam
dé truc
tiép nhan
con nuodi:
60 ngay,
ké  tir
ngay
nhén
dugce
thong bao
cia SO
Tu phéap
hodc
khong
qua 90
ngay,
trong
trrdong
hgp co ly
do chinh
dang
khong thé
cO mit tai
1€ giao
nhin con
nudi dung
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thoi  han
60 ngay.
S¢Tw |Bwéc7 |Ping ky|- Cong | Ghi vao so ding ky nudi con | - Quyét dinh nudi con nudi co 1
phap viée nudi | chuc nudi; T chire 1€ giao nhén | yéu té nuéc ngoai;
con nudi | dugc giao | con nuédi. Chuyén Budc 8. - Sb ding ky nuéi con nudi (Biéu
va té chire | nhiém vu; mau ban hanh kém theo Théng
Lé giao|- Lanh tw s6 07/2023/TT-BTP cia Bé
nhin con | dao truong Bo Tw phdp).
nudi phong - Bién ban giao nhin con nudi
chuyén (Biéu madu ban hanh kém theo
mon; Théng tw s6 07/2023/TT-BTP
- Lanh cua B¢ truong Bé Tu phdp).
dao S&.
Trung |Buwdc8 | Tiép nhan | Trung Tiép nhén, tdng hop két qua | - Quyét dinh nubi con nudi c6 0,5
tim kétqua | tdm tir S& Tu phap; chuyén bugc | Yéu o nudc ngoai;
PVHCC PVHCC |9 - Bién ban giao nhén con nuoi.
tinh tinh
Buéc9 | Tra  két Tra két qua, két thic quy 0
qua trinh

Ho so dwgc hru trir tai S& Tw phap:

1. Ho so cua ngudi duge nhan lam con nuéi da tiép nhan theo TTHC cong bo.
2. Ho so cua ngum nhéan con nudi do Cuc Con nudi —

3. Két qua kiém tra, xac minh (néu cb).
4. Van ban lay y kién vé viéc cho tré em lam con nudi.
5. Vian ban xé4c nhén tré em da diéu kién lam con nudi nuéc ngoai.
6. Van ban giri ho so cho Cuc Con nuéi - Bo Tu phap.
7. Té trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nudi con nudi ¢ yeu t6 nudc ngoai (kém Dy thao Quyét dinh nudi con nudi ¢ yéu tb nude

ngoai).

8. Bién ban giao nhén con nudi. o
9. Ban chup két qua TTHC (Quyét dinh nudi con nudi cd yeu to nude ngoai).

B6 Tu phap chuyén vé theo quy dinh.

3. Thii tuc Ding ky lai viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai (Ma sé6 TTHC: 1.003179)




" - M s6 quy trinh thu tuc hanh chinh: 1.003179
- Thoi han giai quyét: 5 ngay lam viée (Trung tim PVHCC tinh: 0,5; S& Tu phap: 2,5 ngay; UBND tinh 02 ngay).

20

Co

Buwoc

Thoi

quan thue Lein bu.'i')'c e nl.lj ¢m Noi dung c{?? g vige Biéu méu/két qua gian Gh,i
g s thwe hién thwe hién thwe hién ‘ chu
donvi | hién (ngay)
Trung | Buée 1l | Tiép nhan | Trung tam | Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ | - phidu yéu cau bd sung, hoan 0,25
tim hd so PVHCC tinh | ctia hd so: thién hd so (Mdu sé 02 ban
P V}{CC + Trudng hop hd so chua ddy | hanh kém theo Théng tu
ik du: cong chire tiép nhan hd so | s6 01/2018/TT-VPCP  ngay
huéng din dé cong dan bd sung | 23/11/2018);
ho so va in Phicu yéu cdu b | _ ppi& tir chéi tiép nhan giai
sung, ‘hoan thién ho so; két thuc quyét hd so (Mdu sé 03 ban
quy trinh. : hanh kém theo Théng tu
+ Tr?:f l}(.prI;IQ S0 khﬁgg dang | 56 01/2018/TT-VPCP
quy dinh: in Phiéu tir choi giai .
quyét hd so; két thic quy trinh. | "84 i 23/{ 172018); .
+ Trudng hop hd so ddy 40, h - ’Giégi/ tit’?‘,pw nhz,"m:hﬁ so va hen
1é: Tiépgnhgrllj va nhdp )t/h(“)ng EE tr? két qua (Mdu so ‘01 ban
tiép nhan hd so vao Phan mém hr:gnh kém theo Théng f"
Mot ctra; in Gidy tiép nhan ho so | ¢ 0172018/TT-VPCP ngay
va tra két qua cho nguoi yéu ciu; 23/11/2018);
thuc hién sd hoa (sao chuyp, | - Ho so theo thu tuc hanh chinh
chuyén thanh tai liéu dién tir trén | da cong bé.
hé thong thong tin, co s& dir liéu)
va ky s6 vao tai liéu, hd so.
Chuyén hd so dén S& Tu phap.
S6 Tw | Buwéc2 |Xit ly ho 2

phap

SO’
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2.1 K‘iém tra | Cong chirc | - Kiém tra ho so; - H3 so d3 tién nhan:
ho so phong chuyén | - Dy thao T¢ trinh trinh UBND PR e
mon tinh ky Quyét dinh nudi con nuéi | - Van ban bdo cdo, d¢ xuat y
c6 yéu t(’()’nuérc ngoai (kém Dy | kién giai quyét ho so;
théo'Qu'yét dinh nuéi con nudi | - Dy théo T trinh v/v trinh ky
c6 yéu to nudc ngoai). Quyét dinh nudi con nubi co I
yéu td nudc ngoai;
- Dy thao Quyét dinh nudi con
nudi c6 yéu td nudc ngoai
(Biéu méau ban hanh kém theo
Théng tw sé6 07/2023/TT-BTP
cua B¢ truong Bo Tu phdp).
2.2 | Xem xét va | Lanh dao | Xem xét, bdo cdo dé xuat y kién | H6 so do chuyén vién da trinh
duyét hd | phong chuyén | gii quyét va trinh Lanh dao S& | va bao cdo dé xudt y kién giai 0,5
so mén Tu phép. quyét.
23 | Phé duyét |- Lanh dao S&; |- Lanh dao Sé: Xem xét, ky To | - HO so da tiép nhan;
hé so, trinh | - Van thu. trinh trinh UBND tinh; - T& trinh v/v trinh ky Quyét
Lanh dao - Vian thu dong déu, chuyén hd | dinh nudi con nudi c6 yéu td
UBND so dén UBND tinh. nudc ngoai;
tinh xem - Dy thao Quyét dinh nudi con 0,5
xét, quyét nudi c6 yéu té6 nudc ngoai
dinh (Biéu mau ban hanh kém theo
Thong tw so6 07/2023/TT-BTP
cua Bé truong Bo Tu phap).
UBND| Buéc3 | Xem xét, UBND tinh | Ky Quyét dinh nudi con nubi c6 02
tinh ky Quyét yéu té nudc ngoai
dinh nudi
con nudi
6 yéu td
nwéc
ngoai
3.1 Tiép nhén | Vin thu, B¢ | Tiép nhan, chuyén hd so cho | - To trinh ciia S& Tu phép; 0,25
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ho so phan Tiép nhan | chuyén vién theo phan cong cia | - H6 so nhan tir S& Tu phap
va Tra két qua | Van phong UBND tinh.
Vin phong
UBND tinh
3.2 Kiém tra | Chuyén vién | Xir ly ho so. - Vin ban bdo cdo két qua
vaxirly hd | duge giao xir kiém tra hd so va y kién dé
SO 1y ho so xuit giai quyét; 0.5
- To trinh ctia S& Tu phap; 3
- Hb so va céc tai liéu kém
theo nhén tir S& Tu phap.
33 |[Xem xét|Lanh dao | Xir Iy ho so. - Vin ban bdo cdo két qua
hé so Phong chuyén kiém tra hd so va y kién dé
mon xuét giai quyét; 0.25
- Td trinh cua S& Tu phép; ’
- H6 so va céc tai liéu kém
theo nhén tir S¢ Tu phép.
34 |Xem xét|Lanh dao Van | Xem xét va duyét ho so. - Vin ban bio cdo két qua
ho so phong UBND kiém tra hd so va y kién dé
tinh xudt giai quyét; 0.25
- T trinh ciia S& Tu phap; ’
- Hb so va cac tai liéu kém
theo nhén tir S& Tu phap.
3.5 |Phé duyét|Lanh dao | Ky duyét vin ban. Quyét dinh nudi con nudi co
ho so UBND tinh yéu tb nudc ngoai. 0,5
3.6 | Phat hanh | Van thu, B0 |Phat hanh van ban va chuyén | - Quyét dinh nudi con nudi c6| 0,25
va chuyén | phan Tiép nhan | két qua cho S& Tu phap. yéu t6 nude ngoai;
tra két qua | va Tra két qua - Hd so va cac tai liéu kém
cho S& Tu | Van phong theo nhén tir S& Tu phap.
phap UBND tinh
So Tw | Buéc4 | Ping ky | Cong chtre | - Ghi vao S6 dang ky nudi con | - Quyét dinh nudi con nudi co 0,5
phap lai viéc | duoc giao | nudi; yéu td nudc ngoai;
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nudéi com | nhiém vu - Chuyén két qua cho Trung tim |- S ding ky nudi con nudi
nudi PVHCC tinh. (Biéu mau ban hanh kém theo
Thong tw so6 07/2023/TT-BTP
cua Bo truong Bo Tu phap).
Trung | Bwéc 5 | Tiép nhén | Trung tdm | Tiép nhan, tong hop két qua tir Quyet dinh nudi con nudi co 0,25
tim két qua PVHCC tinh S& Tu phép; chuyén budc 6 yéu té nudc ngoai.
PV}'IC Buwéc 6 |Tra  két | Trung tdm | Tra két qua cho cong déan 0
tinh qua PVHCC tinh

Ho s0 dugce luu trir tai S& Tu phap: ]
- HO so da tiép nhan theo TTHC cdng bo;

- T& trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu té nuée ngoai (kém Dy thao Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nude

ngoai).

- Ban chup két qua TTHC (Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu td nuéc ngoai).

4. Giai quyét viéc ngudi nwréc ngoai thwong tri & Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nuéi (Ma sé TTHC: 1.003160)
- M sb quy trinh thd tuc hanh chinh: 1.003160
- Thoi han giai quyét: 35 ngay (Trung tim PVHCC tinh: 01 ngay; S& Tu phéap 19 ngay; UBND tinh 15 ngay).

Co Budée Tén bwée | Trach Néi dune cone viee o Theoi
quan, | thwe | thwchién |nhiém thye |, ° Clho CONEVIE Biéu miu/két qua gian Ghi chi
: " i thyc hién .
donvi | hién hién (ngay)
Trung |Bwéc1 | Tiép nhdn ho | Trung tim | - Xem X€t, kiém tra tinh hop | - Phiéu yéu ciu bd sung, 0.5
tim SO PVHCC tinh | 1¢ cta ho so: hoan thién hd so (Mdu s6
PVHCC + Truong hop ho so chua ddy | 02 ban hanh kém  theo
tinh du: cong chirc tiép nhan ho so | Théng twe s6 01/2018/TT-

huéng din dé cong dan bd
sung hd so va in Phi¢u yéu
cau bo sung, hoan thién ho so;
két thac quy trinh.

+ Trudng hgp hd so khong

VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyet hdé so (Mau sé
03 ban hanh kem theo
Thong tw s6 01/2018/TT-
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dung quy dinh: in Phiéu tir
chbi giai quyét hd so; két thuc
quy trinh.

+ Trudng hop h6 so day du,
hgp 1¢: Tlep nhan va nhdp
thong tin tiép nhan hd so vao
Phan mém M0t cira; in Gidy

VPCP

ngay 23/11/2018);

- Gidly tiép nhan hd so va
hen tra két qua (Mau so 01
ban hanh kém theo Thong
e 56 01/2018/TT-VPCP

tiép nhan hd so va tra két qua ngdj‘z 23/11/2018);
cho ngudi yéu cau thuc hlen - H6 so theo th’ﬁ tuc hanh
s6 héa (sao chup, chuyén | chinh da cong bd.
thqnh tai liéu dién to trén hé
thong thong tin, co s¢ dir li¢u)
va k)'/ﬂ SO V:ﬁO tai li,éu, ho so.
Chuyén ho so dén S¢ Tu
phap.
S6¢ Tw |Bwéc2 | Xiely hé so | Phong 18
phap chuyén
mon
2.1 Kiém tra ho Cong chuec | - Kiém tra ’h(‘") SO0, thuc hién | - Ho so da tiép nhén; 16 Thoti gian
SO phong xac minh (néu cén); - Vin ban béo cdo két qua nhitng nguoi

chuyén mon

- Lay y kién ve€ viéc cho tré
em lam con nudi;

- Hét thoi han thay d6i y kién
(15 ngay), du thao T¢ trinh
trinh UBND tinh ky Quyét
dinh nudi con nudi c6 yéu tb
nudc ngoai (kém Du thao
Quyet dinh nudi con nudi ¢
yéu to nude ngoai).

kiém tra, xac minh (néu cd)
va dé xuét y kién giai quyét
ho so;

- Vin ban lay y kién dong y
cua cha, me dé, nguoi giam
hd vé viéc cho con 1am con
nubdi (Mdu ban hanh kém
theo Théng tw  s6
07/2023/TT-BTP);

- Vin ban thé hién y kién

lién quan thay
déi y kién
dong y vé
viéc cho tré
em lam con
nudi la: 15
ngay ké tir
ngay dugc iy
y kién
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dong y clia ngudi dimg dau
co s& nuodi dudng vé viéc
cho tré em lam con nudi
(Mdu ban hanh kém theo
Théng tw sé 07/2023/TT-
BTP);

- Van ban ldy y kién dong y
cua tré em tir da 09 tudi trg
1én vé viéc lam con nudi
(Mdu ban hanh kém theo
Théng tuw sé 07/2023/TT-
BIP);

- Du thao To trinh v/v trinh
ky Quyét dinh nudi con
nudi cod yéu t6 nudce ngoai;
- Du thao Quyét dinh nudi
con nudi cé yéu td nudc
ngoai (Biéu mdu ban hanh
kém theo Thong tw s6
07/2023/TT-BTP cua B¢
trieong Bo Tw phdp).

22 Xem )gét va | Lanh dao qu xét, béq c4o dé xuat y Hé6 so do chuyén \vién, da 1.5
duyét ho so phong ki€n giai quyet va trinh Léanh | trinh va bdo cao dé xuat y
chuyén mén | dao S& Tu phap. kién giai quyeét.
2.3 |Phé duyét ho |- Lanh dao |- Lanh dao Sé: Xem xét, ky | - Ho so da tiép nhan; 0,5
so, trinh Lanh | Sé; To trinh trinh UBND tinh; |- T& trinh v/v trinh ky
dao UBND | - Vin thu. - Van thu dong dau, chuyén | Quyet dinh nudi con nudi
tinh xem xet, ho so dén UBND tinh. ¢6 yéu to nude ngoai;
quyét dinh - Vin ban bao cdo két qua

kiém tra, xac minh (néu
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co);

- Vin ban ldy y kién dong y
cua cha, me dé, nguoi gidm
hd vé viéc cho con 1am con
nudi;

- Vian ban thé hién y kién
dong y cta nguoi dimg dau
co s& nudi dudng vé viéc
cho tré em lam con nudi;

- Viin ban 14y vy kién dong y
ctia tré em tir da 09 tudi tro
1én vé viéc 1am con nudi;

- Dy thao Quyét dinh nuoi
con nudi c6 yéu té6 nudc
ngoai (Biéu mau ban hanh
kém theo Thong tw  so
07/2023/TT-BTP cua B¢

truong B Tw phap).
UBND | Buéce 3| Xem xét, ky Ky Quyét dinh nudi con nudi 15
tinh Quyét dinh c6 yéu t6 nudc ngoai
nuoi con
nudi c6 yéu
to nwoéc
ngoai
3.1 | Tiép nhan ho | Van thu, Bo | Tiép nhan, chuyén ho so cho | - Té trinh ciia S& Tur phap; 01
SO phan  Tiép | chuyén vién theo phin céng | - HO so va céc tai liéu kém
nhan va Tra | cia Van phong UBND. theo nhéan tir S& Tu phap.
két qua Van
phong
UBND tinh
3.2 |Kiém tra va| Chuyén vién | Xir Iy ho so. - Vin ban bdo cdo két qua | 05
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xtr ly ho so

duoc  giao
xtr 1y ho so

kiém tra ho so va ¥ kién dé
xuét giai quyét;

- T trinh cua S& Tu phap;
- Ho so va céc tai liéu kem
theo nhén tir S& Tu phap.

33 |Xem xét ho|Lanh  dao | Xirly ho so. - Van ban bao cdo két qua | 01
SO Phong kiém tra hd so va y kién dé
chuyén moén xudt giai quyét;
- To trinh cia S& Tu phép;
- H6 so va céc tai liéu kém
theo nhan tir S¢ Tu phap.
34 Xem xét ho |Lanh  dao | Xem xét va duyét ho so - Vin ban béo cdo két qua 02
S0 Vin phong kiém tra hé so va y kién dé
UBND Xuét giai quyét;
- To trinh caa S& Tu phap;
- H6 so va cdc tai liéu kém
theo nhén tir S& Tu phap.
3.5 |Phé duyét hé |Lanh dao |- Truong hop dong y: Ky | Quyét dinh nudi con nudi 05
S0 UBND tinh | Quyét dinh; ¢6 yéu td nude ngoai hodc
- Truong hep tir chdi: Ky van | vin ban tir chdi giai quyét.
ban tir chdi.
3.6 |Phat hanh va | Van thu, B | Phat hanh vin ban va chuyén | - Quyét dinh nuéi con nudi 01
chuyén tra két | phan  Tiép | két qua cho S& Tu phap c6 yéu té nude ngoai hoic
qua cho S¢& |nhén va Tra van ban tir chdi giai quyét.
Tu phap két qua Vin - Hb so va cac tai liéu kém
phong theo nhén tir S& Tu phap.
UBND tinh
S& Tw |Bwéc 4 | Ping ky viée | - Cong chire | - Truong hop dong y dang ky: | - Truong hop dong y dang | 01
phap nudi con | dugc  giao | Ghi vao sb dang ky nudi con | ky:
nudi va tb | nhiém vy; nudi; Té chirc 1& giao nhan | + Quyét dinh nudi con nudi
chirc Lé giao | - Lanh dao | con nudi. ¢6 yéu td nudce ngoai;
nhin  con | phong - Truong hop tir chdi ding ky: | + Sb dang ky nudi con nudi
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nudi/Tir chdi | chuyén Ky van ban tra 10i cho nguoi | (Biéu mdu ban hanh kém

ding ky mon; nhén con nuoi. theo  Théng te s
- Lanh dao 07/2023/TT-BTP cia B¢
Sa. truong Bo Tw phdp).

+ Bién ban giao nhén con
nuoéi BTP cua B¢ truong
Bé Tw phdp)Biéu madu
ban hanh kém theo Thoéng
tw s6 07/2023/TT-BTP)

- Truomg hop tir chdi dang
ky: Van ban tra 1oi cho
ngudi nhan con nudi.

Trung |BwécS | Tiép nhan Trung tdm | Tiép nhan, téng hop két qua Quyé‘%t dinh nudi con nudi 0,5

tam kétqua | PVHCC tinh | tir S& Tu phép; chuyén buéc 6 | c6 yéu té nuéc ngoai; Bién
e Tra kétqua |Trung tam | Trakétquachocongdan. | Pan giao nhan con nudif g
tinh . hodc van ban tra loi cho
PVHCC tinh

ngudi nhdn con nudi hodc
Vién ban tra 101 cho ngudi
nhan con nudi.

H6 so dwgce lwu trir tai S& Tw phap:

1. Trueomg hop dong y ding ky:

- Ho so di tiép nhén theo TTHC céng bb;

- Két qua kiém tra, xac minh (néu co);

- Bién ban lay v kién vé viéc cho tré em lam con nudi;

- To trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nuéi con nudi c¢6 yéu té nude ngoai (kém Dy thao Quyét dinh nudi con nudi co yéu té nudce
ngoai).

- Bién ban giao nhédn con nuoi;
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- Ban chup két qua TTHC (Quyét dinh nudi con nuéi c6 yéu td nuée ngoai).

2. Truwomg hop tir choi dang ky:

- Ho so d tiép nhén theo TTHC cong bd;

- Két qua kiém tra, x4c minh (néu co);

- Bién ban 14y y kién v& viéc cho tré em 1am con nuéi;

- T& trinh trinh UBND tinh ky Quyét dinh nuéi con nudi ¢ yéu té nuéc ngoai (kém Dy thao Quyét dinh nudi con nudi ¢6 yéu td nuéc
ngoai).

- Vin bén tir chéi diang ky ciia UBND tinh;

- Vian ban tra 101 cho nguoi nhédn con nudi cua S¢ Tu phap.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi con nudi da dwoc gidi quyét tai co quan cé thim quyén ciia nwée ngoai (M sd
TTHC 2.002363)

- Mi s6 quy trinh thii tuc hanh chinh: 2.002363

- Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan ho so, truong hop nhén l}f) so sau 15 gio ma khong giai quyét dugc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc ti€p theo. Truong hgp phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viée.

Co | B | yon bnge |  TTRER N§i dung cong viée - s
quan, thue thye hign nhiém thyc thye hign Biéu mau/keét qua gian Ghi chu

donvi | hién hién (ngay)
r -‘ ~ ~ A
B y: 2 - il & A .
EélzND Buéce 1 :éefa nhén Ti% ) ﬁggg a. Nép ho so {r@rc tiép. 3 I?hleu. yéu chu bd sung, Ngay
- Y Tra Két| - Xem xét, kiém tra tinh hop 1€ cta | hoan thién ho so (Mdu so | trong
Al WE B T e 02 ban hanh kém theo | ngdy tiép
e Théng tw s6 01/2018/TT- | nhan hd

+ Trudong hop hd so chua diy du:
cong chic tiép nhan hd so hudéng
dan dé cong dan bd sung hd so va | - Phiéu tir chdi tiép nhéan
in Phiéu yéu cau b6 sung, hoan | giai quyét hd so (Mdu sé

VPCP ngay 23/11/2018); S0,
truong
hgp nhédn
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thién ho so; ket thic quy trinh. 03 ban hanh kém theo | ho so sau
+ Truong hop hd so khong ding | Thong tw 56 01/2018/TT- | 15 gid ma
quy dinh: in Phiéu tir chéi giai | VPCP ngay 23/11/2018). | khong

quyét hd so; két thiic quy trinh.

+ Truomg hop hd so diy di, hop I¢:
Tiép nhén va nhdp thong tin tiép
nhan hd SO Vao Phan mém Mot cira;
in Gidy tiép nhén ho so va tra két
qua cho nguoi yéu ciu; thuc hién
s6 héa (sao chup, chuyén thanh tai
liéu dién tir trén hé thong thong tin,
co s& dir liéu) va ky sd vao tai liéu,
ho so.

- Chuyén ho so dén Phong Tu
phap.

b. Nép hé so truc tuyén:

- Sau khi nhan dugc thong bao co
hé so yéu ciu ding ky Ghi vao So
dang ky nudi con nudi viéc nudi
con nudi da duge giai quyét tai co
quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai gui trén Cong dich vu cong,
cong chic tiép nhin hd so tlep
nhan, kiém tra tinh chinh xac, diy
da, théng nhét, hop 1€ cua hod so:

+ Trudong hop hd so chua day du,
chua hop 1€, B phan tiép nhan va
tra két qua giri thong bao hudng
dan bd sung, hoan thién hd so qua
Cdng dich vu cong, cong dan c6 thé
kiém tra tinh trang xir ly hd so khi

- Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (Mdu 56 01
ban hanh kém theo Thong
tu 56 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- H6 so theo thi tuc hanh
chinh da cong bo.

giai quyét
duoc
ngay thi
tra  két
qua trong
ngdy lam
viée tiép
theo.
Truong
hgp phai
xac minh
thi  thoi
han giai
quyét
khong
qua 03
ngay lam
viéc.
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dang nhap vao Cong dich vu cong,
Trang thai hd so trén Céng dich vu
cong la “Yéu cau bd sung gidy to”.
+ Truong hop hd so bi tir chbi, Bo
phan tiép nhan va tra két qua gui
thong bao tir chdi tiép nhan hd so
qua cong Cong dich vu cong, cong
dan c6 thé kiém tra tinh trang xur ly
hod so khi ding nhap vao Céng dich
vu cong. Trang thai hd so trén
Cong dich vy cong la “Khong duge
tiép nhan”

+ Truong hqp hd so day du, hop l¢,
trang thai h6 so trén Cong dich vu
cong la “Pugc tlep nhan”, “Yéu
cau thuc hi¢n nghia vy tai chinh”.
Phin mém s& cap mot Ma so hd so
truc tuyén cho nguoi yéu cau.

- Huéng din ngudi yéu ciu thanh
toan phi, 1¢ phi: ]"huc hién thanh
toan tryc tuyén (Cong dich vu cong
phai cung cép chirc ning thanh toén
phi qua moi truong mang).

- Ngay sau khi nhan dugc phi, 1§
phi ding ky ghi vao S6 diang ky
nudi con nudi vu;c nudi con nudi da
dugc giai quyét tai co quan c6 tham
quyén clia nudce ngoai, By phén tiép
nhén va tra két qua tiép nhan hd S0,
gui thong bdo “Pang xuir ly”
ngay hen tra két qua qua Cong dich
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vu cong, cong din co thé kiém tra
tinh trang xtr ly hd so khi ding
nhap vao Cdng dich vu cong. Ddng
thoi, trang thai ho so trén Cong
dich vy cong la “Pang xtr ly”.

- Chuyén hdé so dén Phong Tu
phap.

Phong
Tw phap

Bwoce 2

Xir Iy hé so, bao cio Lanh dao UBND cip huyén

2.1

Kiém tra, tham muu xir Iy ho so

Trudng
hop khong
xac minh

Cong chirc
lam cong tac
nuoi con
nuoi

- Xir Iy, thdm dinh hd so;

- Truong hop hd so cin bé sung,
hoan thién hogc khong du diéu kién
giai quyet phal tir chdi thi gui
thong bao vé tinh trang hd so téi
Bo phén tiép nhan va tra két qua dé
thong bao cho ngudi nép hd so
(kém vin ban huéng dan, néu ro 1y
do, ndi dung bd sung...)-thuc hién
lai budce 1.

- Néu hd so day du, hop 1&, diung quy
dinh.

+ Trudng hop tiép nhén hd so theo
hinh thire true tiép: Dy thao két qua
giai quyét. Trinh Lanh dao Phong
xem xét, phé duyét.

+ Truong hop tiép nhén ho so theo
hinh thirc truc tuyén: giri lai biéu

- Ho so da tiép nhan;

- Du thao vin ban bao cao
(néu rd co s¢ phap ly lién
quan; két qua kiém tra hd
so; y kién dé xuét);

- Du thao Trich luc ghi vao
S6 viéc nudi ccon nudi da
dugc giai quyet tai co quan
c6 thim quyén cia nudc
ngoai (ban chinh); ban sao
Trich luc ghi vao Sb viéc
nuoi con nudi da dugc giai
quyet tai co quan c6 thim
quyén cua nudc ngoai (neu
cong dén c6 yéu cau) (Biéu
mau theo Théng tu sb
07/2023/TT-BTP cua B
truong B Tu phap.
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mau “Trich luc Ghi vao SO viée
nudi con nudi da dugc giai quyét
tai co quan c6 thim quyén cua
nuoc ngoai dién tr” cho ngudi yéu
ciu qua thu dién tir hodc thiét bi sb.
Ngudi yéu cau cé trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac, day du cua cac
thong tin trén biéu mau Trich luc
Ghi vao S viéc nudi con nudi da
dugc giai quyét tai co quan c6 thim
quyén clia nuéc ngoai dién tir va
xéac nhéan (t6i da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu cdu xac nhén
théong tin da thdng nhit, day du
hodc khéng c6 phan hdi sau thoi
han yéu cau thi thue tlién viéc in
“Trich lyc Ghi vao SO viéc nudi
con nudi di dugc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cia nudc
ngoai” trinh Lanh dao Phong xem
x¢€t, phé duyét.

Truong
hop phai
xac minh

Cong chuc
lam cong téc
nuoi con
nuoi

- Tham dinh, xir Iy h so;

- Truong hop hd so can bd sung,
hoan thién hodc khong du diéu kién
giai quyét, phai tr chdi thi gui
thong bdo vé tinh trang hé so tdi
B6 phan tiép nhén va tra két qua dé
thong bao cho ngudi ndop hd so
(kém vin ban huéng dan, néu rd ly
do, ndi dung bd sung...)-thuc hién

- Hb so da tiép nhén;

- Du thao vdn ban xic
minh;

- Dy thao vidn ban béo céo
(néu rd co s& phap ly lién
quan; két qua kiém tra ho
so; y kién dé xuat);

- Du thao Trich luc Ghi
vao SO viéc nudi con

Dirng
tinh cho
Xac
minh
(thoi
gian
khong
qua 03
ngay
lam




34

lai budce 1.

- Dy thao van ban xac minh; du
thao Phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qud (néu co). Trinh Lanh
dao Phong xem xét, phé duyét.

- Téng hop két qua xac minh.

- Néu ho so day du, hop 1¢, diing quy
dinh:

+ Truong hgp ti’ép nhan hd so theo
hinh thl’rq truc tiep: Du thao két qua
giai quyét. Trinh Lanh dao Phong
xem xét, phé duyét.

+ Truong hop tiép nhan ho so theo
hmh thirc truc tuyén: giri lai biéu
mau “Trich luc Ghi vao Sé viée
nuéi con nudi di duoc giai quyét
tai co quan cé thdm quyén cua
nude ngoai dién tr” cho ngudi yéu
ciu qua thu dién tir hodc thiét bi sd.
Ngudi yéu cau ¢6 trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac, ddy du cua cic
thong tin trén biéu mau Trich luc
Ghi vao S6 viée nudi con nudi da
duge giai quyét tai co quan c6
thAm quyén ctia nudc ngoai dién
tlr va xac nhan (t6i da mot ngay).

Néu ngudi c6 yéu ciu xdc nhén
théng tin da théng nhat, day da
hodc khong cé phan héi sau thoi
han yéu cdu thi thuc hién viéc in

nudi da dugc giai quyeét
tai co quan c6 tham
quyén cia nudc ngoai
(ban chinh); ban sao Trich
luc Ghi vao So viéc nudi
con nudi da dugc giai
quyét tai co quan cé thim
quyén cia nudc ngoai
(nég cong dén co6 yéu céu)
(Biéu mau theo Thong tu
s6 07/2023/TT-BTP ciia Bo
trudng B Tu phép).

viéc)




35

“Trich lyc Ghi vao SO viéc nudi
con nudi da dugc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén ciia nuéce
ngoai” trinh Lanh dao Phong xem
xét, phé duyét.

2.2

Xem
béao
Lanh

Xxét,
cao
dao

UBND cép

huyén

Lanh
Phong
phap

dao
Tu

- Xem xét, duyét hd so;

- Béo cdo Lanh dao UBND cép
huyén.

- HO so da tiép nhén;

- Van ban xdc minh, ket
qua xac minh (néu co);

- Van ban béao cdo (néu rd
co so phap ly lién quan; két
qua kiém tra ho so; y kién
dé xuat);

- Dy thao Trich luc ghi vao
S6 viéc nudi con nudi da
dugc giai quyet tai co quan
¢6 thdm quyén cia nudc
ngoai (ban chinh); ban sao
Trich luc ghi vao Sb viéc
nubi con nudi da duoc giai
quyet tai co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai (néu
cong déan cé yéu ciu).
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qua

UBND | Buée3 Ki duyét | - Lanh dao | - Lanh dao: ky Trich luc ghi vao Sb | Trich luc ghi vao S& viéc
cap két qua | UBND cap | viéc nudi con nudi dd dugc gidi | nudi con nudi da dugc giai
huyén giai quyét | huyén; quyét tai co quan c6 thdm quyén | quyét tai co quan cé thdm
v:‘: dong | _vin thy, | U8 nuodc ngoai (ban chinh); ban quyén ciia nuéc ngoai (ban
dau sao Trich luc ghi vao SO viéc nuéi | chinh); ban sao Trich luc
con nudi da dugc giai quyét tai co | ghi vao S6 viéc nudi con
quan c¢6 thdm quyén cia nudc | nuodi da duge giai quyét tai
ngoai (néu cong dan c6 yéu cau). cO quan cO thérp quyén ciia
- Van thie: déng déu va chuyén két mjw(i ng?al (nu cong dan

qua cho Phong Tu phéap c6 yéu cau).
Phong | Buéc 4 | Ghi vao S6 | Cong  chirc | - Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi | - S& ding ky nudi con nudi:
Tw phap ding ky | lam cong tac | theo quy dinh; Biéu miu ban hanh theo
llli(:l! con | ho tich ) Chuyén Két qui cho B phan Tiép Thc")ng’tu §6 0’{/2023{11"-
nuoi nhén va Tré Kkét qua. BT’P cua B truong BO Tu

phap;

- Trich luc ghi vao Sé viéc
nuodi con nudi di dugc giai
quyét tai co quan c6é thim
quyén ciia nudc ngoai (ban
chinh); ban sao Trich luc
ghi vao S6 viéc nudi con
nudi da dugc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cia
nuéc ngoai (néu cong dan

c6 yéu cau).
UBND | Bwéc5 |Tra  két |BO  phan | Trakét qua cho cong dén Trich luc ghi vao S6 viée
cip qua Tiép  nhan nudi con nudi da duogc giai
huyén va Tra két quytj:,t tai co quan c6 thim

quyén cua nudc ngoai (ban
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chinh); ban sao Trich luc
ghi vao Sd viéc nudi con
nuéi da duoc giai quyét tai
co quan c6 thim quyén cia
nude ngodi (néu cong dan
¢6 yéu cau).

Ho6 so dugc luu trir tai Phong Tu phép theo quy dinh hién hanh, bao gom:
- H6 so d tiép nhan theo TTHC da cong bd;

- Ban chup gidy t& ciia ngudi yéu ciu xuét trinh (Truong hop céac thong tin trong céc glay to nay da co trong Co s¢ dir licu qudc gia vé dan
cu (CSDLQGVDC), Co s¢ dir li€u h tich dign tr (CSDLHTDT), dugc h¢ thong dién tu dong thi khong phai xudt trinh (theo hinh thirc

truc tlep) hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyén).

(d6i voi truong hop c6 xac minh);

- Vin ban béo céo Lanh dao UBND cip huyén;
- Ban chup két qua TTHC (Trich luc ghi vao Sé viéc nudi con nudi da duge giai quyét tai co quan c6 thdm quyén ctia nudc ngoai).

C. THU TUC HANH CHINH CAP XA ,
1. Ping Ky viéc nudi con nudi trong nwéc (Ma so TTHC 2.001263)

- Mi s6 quy trinh thii tuc hanh chinh: 2.001263

- Thoi han giai quyét: 30 ngay

e Tiawsee Tén bwée TEa Noi dung cong viéc Y Th
quan, thye thye hi¢n nhiém thyre hign Bieu mau/ket qua gian Ghi chu
don vi hién thue hién . (ngay)
UBND | Buoc 1 Tiép nhdn | BO  phdn | y.. vet kiém tra tinh hop | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan | 01
cap xi ho so tiép  nhan | s 4o hd so thién hd so (Mdu s6 02 ban
va tra ket hanh kém theo Théong tu
qua + Trudng hop ho so chua day | 502018/ TT.vPCP pgay
da: cong chirc tnep nhén ho so 23/11/2018):;
huéng din dé cong dan bd B b P
sung hd so va in Phidu yéu | - Phicu tir chi tiép nhdn gidi
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cau bo sung, hoan thién ho so;
két thic quy trinh.

+ Truong hop hd so khong
dung quy dinh: in Phiéu tir
chéi giai quyét ho so; két thiic
quy trinh.

+ Truomg hop hd so diy du,
hop 1é&: Tiép nhan va nhéap
thong tin tiép nhan hd so vao
Phin mém Mot cira; in Gidy
tiép nhén hd so va tra két qua
cho ngudi yéu ciu; thuc hién
s6 héa (sao chup, chuyén
thanh tai li¢u dién tir trén hé
thong thong tin, co s& dir liéu)
va ky sb vao tai liéu, hd so.

- Chuyén hé so dén Cong
chirc tu phap-hg tich.

quyét ho so (Mdu sé6 03 ban
hanh kém theo Théng tu
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua (Mdu sé6 01 ban
hanh kém theo Théng tu
6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- H0 so theo thi tyc hanh chinh
da cong bo.

UBND
cap xi

Buwoc 2

Kiém tra,
xir Iy ho so
va lay vy
kién

Cong chirc
tw phap -
ho tich

- Kiém tra ho so;

- Thyc hién x4c minh (néu
can);

- Lay y kién vé viéc cho tré
em lam con nuoi.

- Truong hop du diéu kién
ddang ky: Dy thao Gidy chimng
nhdn nudéi con nudi trong
nudce, trinh Lanh dao UBND
cap xa duyét;

- Truomg hop tir choi dang ky:
Dy thao van ban tra 1oi cho

- Ho so da tiép nhan;

- Két qua kiém tra, xdc minh
(néu co);

- Vin ban lay y kién dong y cua
cha, me dé, nguoi giam hod vé
viéc cho con lam con nudi
(Méu ban hanh kém  theo
Théng i s6 07/2023/TT-BTP);

- Vin ban thé hién y kién déng
y clia ngudi dimg diu co s&
nudi dudng vé viéc cho tré em
1am con nudi (Mdu ban hanh

27

Thoi  gian
nhirng

nguodi  lién
quan  thay

doi y kién
dong y vé
viéc cho tré
em lam con
nudi la: 15
ngay ké tir
ngay duogc
liy v kién
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ngudi nhan con nudi/cha me
dé/ngudi giam hd/dai dién co
s& nudi dudng.

kem theo Thong W 50

07/2023/TT-BTP);

- Vin ban lay y kién dong y cua
tré em tir da 09 tudi tror 1én vé
viéc lam con nudi (Mdu ban
hanh kém theo Thong tr so6
07/2023/TT-BTP).

- Vin ban trinh hd so (néu rd
co sé phap 1y lién quan; két qua
kiém tra, xdc minh hd so; y
kién dé xuét);

- Dy thao Gidy chimg nhén
nudi con nudi trong nude (Mau
ban hanh kém theo Théong tw s6
07/2023/TT-BTP) hodac Dy thao
van ban tra 161 cho ngudi nhén
con nudi/cha me dé/ngudi giam
hé/dai dién co s& nudi dudng.

- Lanh dao

két qua giai | UBND cip

- Vin thu

- Lanh dao: ky Gidy chimg
nhan nudi con nudi trong
nudc hodc Vin ban tra 161 cho
nguoi nhin con nudi/cha me
dé/ngudi giam ho/dai dién co
s& nudi dudng vé viée tir chbi
dang ky; ,

- Van thu: dong dau va
chuyén két qua cho cong chirc
Tu phap - H¢ tich.

Giay ching nhén nudi con nudi
trong nudéc hodac Vian ban tra
l6i cho ngudi nhdn con
nudi/cha me dé/ngudi giam
hg/dai dién co s& nudi dudng
vé viée tir chdi dang ky.

Cong chuc
tr phap -
con nudi va

- Truong hop di diéu ki¢n
dang ky: Ghi vao s6 ding ky
nuéi con nudi; Cap Giay

- Truong hop di diéu kién ding
k_);'

+ Gidy chimg nhin nudi con
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to chirc | Lanh  dao | chirmg nhén nudi con nudi va | nudi trong nudc;
giao-nhin | UBND cip | t6 chirc giao - nhan con nudi. |+ S6 dang ky nudi con nudi
con xa - Trueong hop tir choi ding ky: | (Mau ban hanh kém  theo
nuéi/Tir Phat hanh vin ban tra 1oi cho | Théng tur sé 07/2023/TT-BTP);
chéi ding ngudi nhin con nudi/cha me | + Bién ban giao nhan con nudi
ky dé/nguoi giam ho/dai dién co | (Biéu mdu ban hanh kém theo
s& nudi dudmg vé viéc tir chdi | Théng tw sé 07/2023/TT-BTP
ding ky. cua B¢ truong B Tw phap),
- Truong hop tir chéi dang ky:
Vin ban tra 16i cho ngudi nhin
con nudi/cha me dé/ngudi gidm
h¢/dai dién co s& nudi dudng
vé viéc tir chdi ding ky.
UBND | Buéc5 | Trakétqua [ BO  phan | Tra két qua cho cong dan Gidy ching nhan nudi con nudi 0
cap xa Tiép nhan trong nuéc va Bién ban giao
va Tra két nhan con nuéi hodc Vin ban tra
qua 161.
2. Ping ky lai viéc nudi con nudi trong nwée (Ma sé TTHC: 2.001255)
- Ma s6 quy trinh thi tuc hanh chinh: 2.001255
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée.
L Hhuse Tén buée | Trich nhiém Noi dung cong viée R I Thee _—
quan, thue o yi - Biéu mau/két qua gian | Ghichu
. - thye hién thue hién thue hién
don vi hién ] i ] (ngay)
U’:BNI? 1 Tiep nhin ho Bé. ph‘fm ’tié‘p . Xem xét, kiém tra tinh | - Phiéu yéu ciu bé sung, 0,5
clp xa SO nhan va trd ket | 1o, 18 ciia hd so: hoan thién hd so (Mdu sé 02

qua

+ Truong hop hd so chua
day d@a: coéng chirc tiép

ban hanh kém theo Thong tw
56 01/2018/TT-VPCP __ngay
23/11/2018);
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nhin hé so huéng din dé
céng dan bd sung hd so va
in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so; két thic
quy trinh.

+ Trudng hop ho so khong
dang quy dinh: in Phiéu tir
chbi giai quyét hd so; két
thic quy trinh.

+ Trudng hop hd so day du,
hop 1¢: Tlep nhidn va nhép
thong tin tiép nhan hod so vao
Pl}an mém Mot cira; in Glay
tiep nhan ho so va trd keét
qua cho ngudi yéu cau; thuc
hién s6 hoa (sao chup,
chuyén thanh tai liéu dién tir
trén hé théng thong tin, co
s& dir liéu) va ky sb vao tai
ligu, hé so.

- Chuyén hd so dén Cong
chirc tu phap-ho tich.

- Phiéu tir chdi tiép nhén giai
quyét hd so (Mau sé 03 ban
hanh kém theo Théng tu
s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

- Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua (Mdu sé 01 ban
hanh kém theo Thong tuw
56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

- Hd so theo t!ni tuc hanh
chinh di cong bo.

A -
cap xi

Budc 2

Xir Iy ho so,
dy thio két
qua gidi quyét

Cong chic tu
phép - hg tich

- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Truong hop di diéu kién
ding ky: Du thao Gidy
ching nhin nudi con nudi
trong nudc trinh Lanh dao
UBND cép xa duyét.

- HO so da ti€p nhén;

- Vin ban trinh hd so (néu 1o
co s¢ phap ly lién quan; két
qué kiém tra, xac minh ho so;
y kién dé xuét);

- Dy thao Gidy chimg nhén

nudi con nudi trong nudc
(Mau ban hanh kem theo
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- Truong hop tir choi ding
ky: Dy thao Thong bao tur
chéi giai quyét

Théng te s6 07/2023/TT-
BTP)/Dy thao Thong bao tir
chdi giai quyét

UBND
cap xa

Buwéoce 3

Ky duyét ket
qua giidi quyet

- Lﬁnh, dao
UBND cap x4;
- Vin thu.

- Lanh dao ky Gidy chimg
nhdn nudi con nudi trong
nudc/thdng bao tir chbi giai
quyét;

- Van thu déng ddu va
chuyén tra két qua cho Cong
chirc tu phép - H9 tich

Gidy chimg nhan nudi con
nudi trong nudc/Dyu thao
thong béo tir choi giai quyét

UBND
cap xa

Budc 4

Ghi vao so
ding ky nuodi
con nuoi

Cong chuc tu
phép - ho tich

- Truong hop @i diéu kién
déng ky: Ghi vao sb dang ky
nudi con nudi; Chuyén Gidy
ching nhén nudéi con nudi
trong nudce cho Bo phan tiép
nhén va tra két qua.

- Truong hop tir chéi ding
ky: Phat hanh van ban tir
chéi giai quyét.

- S6 ding ky nudi con nudi
(Mdu ban hanh kém theo
Thong tw s6 07/2023/TT-
BTP),

- Gidy chirng nhin nudi con
nudi trong nudc/Thong bio
tir chdi giai quyét.

0,5

UBND
X
cap xa

Buéce 5

Tra két qua

B phan Tiép
nhén va Tra két

qua

Tra két qua cho cong dén

Gidy ching nhin nudi con
nudi trong nude/Théng béo
tir chdi giai quyét

H so dwrge hru triv tai UBND cép xi noi ding ky lai viéc nudi con nudi:
- Hb so di tiép nhan theo TTHC cong bd;

- Van bén trinh hd so (néu rd co sé phép ly lién quan; két qua kiém tra ho so; ¥ kién dé xuit);

- Ban chup két qua TTHC (Gidy chirng nhan nudi con nudi trong nudc).
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